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Antragsverfahren - Kurzbeschreibung

Wie erfolgt die Antragsstellung fiir Reisekostenzuschiisse?

Antragstellung vor Antritt der SPU/Praktika im ZLB Praktikumsbiiro per E-Mail
oder postalisch.

Erforderliche Unterlagen:

e Antrag im Original vollstandig ausgefiillt und unterschrieben mit der Anlage
o ,Bestatigung Uber ein vereinbartes Praktikum® oder
o ,Bestatigung Uber die beabsichtigte Teilnahme an einer

Antragsprufung durch das Praktikumsburo

Bewilligung Ablehnung
Bescheid wird zugeschickt Bescheid wird zugeschickt

Rucksendung des Formulars Ablauf der Widerspruchsfrist
,Rechtsbehelfsverzicht® durch (1 Monat nach Zugang)
den Antragsteller

Auszahlung des Zuschusses Auszahlung des Zuschusses
durch das Praktikumsburo erfolgt nach 1 Monat

Nach Absolvierung der SPU/Praktika wird der Nachweis
(iber die regelmaRige Teilnahme an der SPU/Praktika an
das Praktikumsburo gesendet.

Achtung: ganz- oder teilweise Ruckforderung der
Zuwendung erfolgt bei: (Aufzahiung nicht abschiieBend)

e Abbruch oder Nichtantritt der SPU/Praktika
¢ nicht fristgemales Einreichen der Nachweise
e Uberzahlungen
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